istrito Federal

MANUAL DEL USUARIO
PARA MENEJO DE LA MODALIDAD BRAILE
EN SASAOL
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CRITERIOS GENERALES DEL SISTEMA

Es responsabilidad del operador la confiabilidad de la informacidon que
se registre en el sistema.

Toda la informacidén que se capture en el sistema debe de registrarse
sin acentos.

Es necesario que para el registro de la informacidon se cuente con el
respaldo documental que sustente dicho registro.

Con el fin de dar seguimiento al proceso de registro a las personas
con discapacidad se ha implementado |la Modalidad de Estudio para
el proceso en BRAILLE.

Los pasos que debemos seguir son los siguientes:

INICIAR SASA EN LINEA

LA EDUCACI
DE LOS ADULTOS

www.inea.gob.mx

@ mwstinro
' NACIONAL

En esta pantalla podras tener acceso al SASA en linea capturando la
clave de usuario y la contrasefia;
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Para esta modalidad de Braille se tienen que realizar todos los
procesos que estipulan los lineamientos de los criterios generales que
han venido operando a la fecha; como las vinculaciones a las
Unidades Operativas, Circulos de Estudio, Subproyecto, etc.

Para el caso de los asesores que den el servicio a los educandos en la
Modalidad de Braille deberan seleccionar la pestafia de Figuras
Operativas/Administracion de Fig. Operativas/Incorporacion,
mostrandote la siguiente pantalla:

Deberas seleccionar el asesor y posicionarte en la pestafia que indica

ASIGNAR ROL, oprimir el icono de modificar E el cual actualizara
el registro permitiendo visualizar una tabla en donde deberemos
seleccionar el rol de ORIENTADOR EDUCATIVO DE GRUPO DE
PERSONAS CON DISCAPACIDAD seguido oprimiras el boton de

aceptar !I como te lo indica la pantalla siguiente.
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<o b A TFA I A TAINATLS D

Instituion : 1

Instituto Estatal : ¢

Coordinacion : 1

Datos Principales Datos Generales CURP

RFC AILE5612065U5 NOMBRE ALPIZAR LARA EMILIA

ENLACE EDUCATIYOE:

ENLAGRPBTONAL EN C7

#EFE DE DEPARTAMENTO EN OFICINAS CENTRALES

MULTIPLICADOR

CORIENTADOR EDUCATIVO DE GRUPO 10-14

CRIENTADOR EDUCATIVO DE GRLUPO DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD

CRIENTADOR EDUCATIVO DE GRUPO JAM
GREONAL EN COORDINACION DE ZONA
GURIST ESTATAL fDELEG
T

ASESORES

Para dar de alta a un Asesor se debera seguir el mismo procedimiento
normativo que a la fecha se ha venido realizando, en el momento de
incorporarlo darle el acceso con el rol de ORIENTADOR EDUCATIVO
DE GRUPO DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD:
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Incorporacion de una Figura Operativa a un Circulo de Estudio

1.- Seleccionar el Circulo de Estudio de la lista

2.- Oprime el botdén de agregar ﬂ el sistema desplegara la sig.
Pantalla donde se debera seleccionar al asesor.

T— - - W = s

m  hitpe// s25.inea.gobma/ NEAGW guindexasp £~ 20 x| g meane I =l 8

5 (=) Stios sugeridos » = Obtenga mis comple.. v 2 HP Games v

X

AR

—uauduacCcauarva

Instituto Estatal :* DISTRITO FEDERAL
Coor 6 XG0
DEA

'9-CASA DE CLLTURA 54 MATED XALPA

= an - s i ) 0 |

ssssss

3.- Oprime el botdon de lista y selecciona el Rol correspondiente, el
sistema muestra una relacion de las figuras operativas que para este
caso tendras que seleccionar el ORIENTADOR EDUCATIVO DE
GRUPO DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD. (Que corresponde al rol 59)

De la lista que se muestra se seleccionan la o las figuras operativas
que corresponde:
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4.- Se captura la fecha de incorporacion de la fig. Operativa
DD/MM/AAAA (el sistema muestra la fecha actual).

5.- Presiona el botdn de aceptar ﬂ de esta forma queda asignado
la(s) figura(s) operativas al Circulo de estudio.

6.- Presiona el botdn de salir para regresar a la pantalla anterior,
el sistema desplegara la lista con las figuras operativas vinculadas.
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EDUCANDOS

Para dar de alta a un Educando se deberd seguir el mismo
procedimiento normativo que a la fecha se ha venido realizando para
Su registro.

Para habilitar la seccion del Educando, deberd seleccionar Atencion
Educativa/Atencion/Registro/Educando, el sistema muestra la
siguiente pantalla.

| — -—— TR T . o il O o6
@‘1@ httpu//df.sasa.inea.gob.my/INEAGUY guilndecaspx £ - 5 x|[gemeane | @ Bienwenido al SASA en Linea X & e i

Archivo  Edicién Ver Favoritos Hermamientas  Ayuda

5 =] Sitios sugeridos v £ Obtenga mas comple... v £ HP Games v

Atencién Educativa Figuras Operativas.

ACH O

U udcCcaoiiva

Procesos

C.deEstudios  Situacion RFC Téc. Docente Instituto Estatal :*(> | DISTRITO FEDERAL -

[SELECCIONE]  ~ H ﬂ Coordinacién :* XOCHIMILCO -

Gpo.SubProyectos :*| EA -

[ cattor | smscion | mrc. Nom. Técnico ocente i bastniath ] (s e 5
Eleqir | 20060057 | NACTVO VAGP740803642 VAZQUEZ GARCIA JOSE PABLO
Eleai | 20060058  NACTVO VAGP740803642 VAZQUEZ GARCIA JOSE PABLO
Eleair 20070041 ENOPERACION  VAGPT40803642 VAZQUEZ GARCIA JOSE PABLO
Eleqir | 20070042 NACTVO VAGP740803642 VAZQUEZ GARCIA JOSE PABLO

e v crovesacion —vacerasse vAzavez Gatca Josc ot
=1 -2

Asesore Educandos Médulos

RFE Nombre Educando
G| apao050277S ALARCON PEDRAZA BLAVICA OLIVIA

B o o ] o

RN
T T T
1 -EE
Circulo de Estudio 087 F. Vinculacién 09 |+ 2 Médulos en atencién
Educando

‘Atencitn Educativa / Atencidn / Registro de Atencion
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Incorporacion de un Educando a un Circulo de Estudio

Seleccionas el Circulo de Estudio

Oprime el botén de agregar ﬂ el sistema te desplegara lo

siguiente:

MNombre

RFE

i‘
1
m
H
;

HUITRON CONTRERAS JUAN CARLOS

Elegir  RACAGI0S1SNTE RAMIREZ CASTRO ADRLAN
Elegir  TURJSI0627TFXE TRUJILLO RAMIREZ JORGE
Elegir  RASOSTOTOSIIS RAMON SAIZ OSCAR ADRLAN
Elegir  AOAIKSOOS1S1V ANTOMIO AN ALa KARINA
A =|[=
Circulo de Estudic (20070087 |Fe(ha de incorporacién = | 13 2 ,ém

= =l

podalidad de Impreso @ Virtual @) En Linea © Portal @ Brailldg @

Asesor - | seLECCIoNE!

INCORPORACION DE MODULOS

Modelo | s

___Jciave  JmoODbo . craco _JIB
M | pasac AGUAS CON LAS ADICCIONES i
= Dauac APRENDAMOS DEL CONFLICTO -

1 | Daiar APROVECHO INTERNET a
= DaToBE BEVA BANCOMER ORGANIZO MI BOLSILLO -
1 | Daica CALCULAR COM La COMPUTADORA 2| -

En esta pantalla tendras que sefialar la Modalidad de
BRAILE, selecciona el educando de la lista que se muestra.

Captura

la fecha de Incorporacion del educa

DD/MM/AAAA.

Oprime el

botén de lista y selecciona al asesor

ndo con

Estudio

formato

e
REE Hombre
LI 304 4 4B HUIT RON CONTRERA S JUAN CARLOS
Elggic | RACADTOS1SNTO RAMIREZ CASTRO ADRLN

Elmgir | TURJBI0A2TFXE TRUJILLO RAMIREE JORGE
Elggir | RASOSTOTOSII6 FLAMON Sa1Z OSCAR ADRLAN
Elmgic | AOMCE0061 1% 1 ATOMIC v e Kt RN,

@ wirtual OO En Linea @0 Portal 00 Braille 00

| seLEccicne

..........

Sl
[ ASUIRRE CEDEMO MARIBEL
AP GO R AR R LS L TR

[Modeio [

=1 D S.aG AGUAS CON LAS ADICCIONES
=1 LA APRENDAMOS DEL COMNPLICTO

=1 Crb IAT APROVECHO INTERNET

=1 CaTOBB BEVA BANCOMER ORGANIZO MI BOLSILLO
=1 Cra 1A CALCULAR COM LA COMPUTADO A

Ay

[ cLave | MoouLo GRA DO =
a

8de18



. INSTITUTO
NACIONAL PARA
| \ & @® LA EDUCACION
SECRETARIA DE s : DE LOS ADULTOS

EDUCACION PUBLICA % Distrito Federal

Selecciona el (los) Mddulos (s) a los que se incorporara el educando dentro del
circulo de estudios

— o =3 =nl

I T T
[Etcair | Hucassos1isnt HUITRON CONTRERAS JUAN CARLOS

Elegir | RACAO010S1SNTO RAMIREZ CASTRO ADRLAN
Elegir  TURJIS306Z7FXNS TRUJILLO RAMIREZ JORGE
Elegir  RASOSTOTOSIIS RAMON SAZ OSCAR ADRLAN
Elegir | AOAKSOOS191W1 ANTONIO S0 AL S KA RIMNA
= 1 == |[ =1

A

v

Circule de Estudic 20070087 |Fecha de incorporacicn ~ | 12 7w

Modalidad de
Estudio

Impreso @ Wirtual © En Linea @) Portal © Braille &

Asesor = AGUIRRE CEDENO MARTBEL

Modelo

GRADO |

iy

DaToBS BEVA BANCOMER ORGANIZO MI BOLSILLO

bbb oBob

Darca CALCULAR COM LA COMPUTADORA

Dar click en el botén de aceptar _Iu estas opciones se realizaran por
cada educando que se incorpore.
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Mdédulos

Para habilitar la seccién de Mddulos, debera seleccionar Atencion
Educativa/Atencion/Registro/Mddulo, el sistema muestra |la
siguiente pantalla.

)
L _ AU Ao s v [wRIE

L] ) el

1 - [22)(E)

Incorporacion de Mdédulos a un Circulo de Estudio

1.- Seleccionar el Circulo de Estudio de la lista

2.- Selecciona el Educando y posiciénate en el modulo.

3.- Oprime el botdén de agregar m el sistema desplegara la sig.
Pantalla.

4.- Indicar la opcion de la Modalidad en Braille y dar !I

10de 18



. INSTITUTO
NACIONAL PARA
' : W ® @® LA EDUCACION
SECRETARIA DE : ' DE LOS ADULTOS

EDUCACION PUBLICA ‘ Distrito Federal

Hombre Educando
CARTAS MORALES JANETH

CamsooizasaA

Circulo de | ___—_—

Estudio : —
Madulo * |0 [SELECCIOMNE] -~
Modalidad d . = .
E:tu?:lilo = = Impreso O VWirtual @2 En Linea ©) Portal
Asesor * [SELECCIOME] -

5.- Oprima el botén de lista y selecciona el Asesor

(MEVYT  [CAMJIS901295BA CARTAS MORALES JANETH

Circule de [ —-—

Estudio : —
Sdulo 0
Mmodulo *= |0 [SELECCIOME]
Modalidad d = = - =
E:tu?:lilo = = Impreso @ Virtual @) En Linea @0 Portal
Asesor * [SELECCIOME]

ZARCO CRUZ JESUS ROBERTO m

Seguido daras click en el botdon de aceptar .“
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