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DIRECCION DE ACREDITACION Y SISTEMAS
SUBDIRECCIéN DE ATENCION EDUCATIVA

INSTRUCTIVO PARA CAPTURA DE INFORMACION EN EL SISTEMA
REGISTRO DE EQUIPAMIENTO EN PLAZAS COMUNITARIAS

Registro de Equipamiento
en Plazas Comunitarias

A (2 hitp://ayuda.inea.q...
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ACTIVIDADES PREVIAS
SISTEMA “REGISTRO DE EQUIPAMIENTO EN PLAZAS COMUNITARIAS”

a) INGRESO AL SISTEMA

Paso 1: pagina en Internet

Paso 2: proporcionar usudrio y contrasena
Paso 3: cambio de usuario y contrasena

b) EQUIPAMIENTO: AGREGAR, CONSULTAR Y MODIFICAR BIEN

EQUIPAMIENTO- AGREGAR BIEN
Paso 1: ingreso “agregar bien”
Paso 2: nimero de Identificacion
Paso 3: ndmero de serie
Paso 4: categoria

Paso 4.1: detallar CPU
Paso 5: marca
Paso 6: modelo
Paso 7: fecha de instalacion
Paso 8: nombre del fabricante

EQUIPAMIENTO- CONSULTAR BIEN
Paso 1: ingreso consultar bien
Paso 2a: consultar todos los bienes
Paso 2b: consultar un bien

EQUIPAMIENTO- MODIFICAR BIEN
Paso 1: ingreso modificar bien
Paso 2: identificar y buscar bien
Paso 3: realizar la modificacion

c) ADMINISTRACION- CAMBIAR CONTRASENA
Paso 1: ingreso cambiar contraseria
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INSTRUCTIVO PARA CAPTURA DE INFORMACION

OBJETIVO:

Guiar a los Apoyos Técnicos, en el proceso de registro sobre el levantamiento de informacién de mobiliario
y equipamiento en plazas comunitarias.

ACTIVIDADES PREVIAS

1. Reconocer en el mobiliario y equipo que se encuentra en la Plaza Comunitaria:

o Nuamero de Identificacion = Nimero de inventario, generalmente inicia con la letra |,
Ejemplo:

MANUFACTURED
NOVEMBER
2005

o Categoria a la que pertenece el bien, de entre las siguientes:

CATEGORIAS

01 CPU 12 AIRE ACONDICIONADO

02 MONITOR 13 TELEVISION

03 TECLADO 14 REPRODUCTOR DE VIDEQ (VIDEOCASETERA Y DVD)
04 MOUSE 15 DECODIFICADOR

05 SERVIDOR 16 SWITCH_RUTEADOR

06 TERMINAL LIGERA 17 MESA_ESCRITORIO

07 ACCESORIOS 18 SILLA

08 IMPRESORA 19 SOPORTE

09 SCANNER 20 ARCHIVERO_ESTANTE_GABINETE
10 VIDEO PROYECTOR 21 RACK_GABINETE

11 NO BREAK_UPS_REGULADOR 22 PIZARRON

@ SUBDIRECCION DE ATENCION EDUCATIVA

COMUNITRRIR x México D.F., Marzo de 2012
INEA



6 GOBIERNO
d FEDERAL

Vivir Mejor 9' “.;a-g_sg_l,s ":‘ngi\,r gor!evyg% s E P

O Marca, Ejemplo:

o0 Modelo

2. Registrar en el formulario en formato Excel, cada uno de los bienes de la Plaza

Instrumento que te sera proporcionado por el Responsable
Estatal de Plazas Comunitarias (REPC), en el anexo 1,
identifica el estado que te corresponde.
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SISTEMA “REGISTRO DE EQUIPAMIENTO EN PLAZAS COMUNITARIAS”
d) INGRESO AL SISTEMA
Paso 1: pagina en Internet

Anotar en el explorador de su preferencia la siguiente direccion o presionar la tecla Ctrl y dar clic en la liga:
http://ayuda.inea.gob.mx

Y aparecera la siguiente pantalla:

Paso 2: proporcionar usuario y contrasena

® Login = usuario Informacién que te sera proporcionada por el

e Pasword = Contrasena Responsable Estatal de Plazas Comunitarias.
1ea.geb... X -8 -
O LSIR pana Registro de Equipamiento { ‘s
W ST, en Plazas Comunitarias
———— Service Desk INEA

7 de Marzo de 2012

Aparecera la siguiente pantalla:
1 Nacional parala... g Plazas Comunitarias - Acc... [%]Etimologia - Castellano - ... 4| hitp--www.inea.gob.mu-t. @ Sitios sugeridos » ] Galerfa de Web Slice v
/.. | @ http:/fayudaineagob... X | v B - = & - Pagina
@ i Registro de Equipamiento ‘ @
W RN en Plazas Comunitarias L4

Service Desk INEA
7 de Marzo de 2012

Cambio de Login

Ingrese Nueve
Password:

CambiarPassword

@ SUBDIRECCION DE ATENCION EDUCATIVA
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Paso 3: cambio de usuario y contrasena

Anota una nueva contrasena que solo tu conozcas y guardala en un lugar seguro.

¢ Favortos | 4 ¢ Instituto Nacional para la .. ] Plazas Comunitarias - Acc... (% Etimologia - Castellano - {8 http--wwwiines.gobim-t... @8 ve -
. 82 -| @iy d ob.red.. € hitp -8 - v P
Encaso de olvidar la ”
n ici ey Registro d i
contrasena, solicita al REPC [ il mmexmw @
[ e | Servics Desk INEA
7 de Marzo de 2012
‘Cambio de Login
e
CambiarPassword |
Da clic en el botén “cambiarPassword”
(J ::‘.‘:.'.',‘,‘.'.1,&,. Registro de Equipamiento @
W i, en Plazas Comunitarias
Service Desk INEA j
7 de Marzo de 2012
Cambio de Login
Ingrese Nuevo seeeessssse
Password:
Lot D
Te aparecera un cuadro de dialogo, da clic en el botén “Aceptar”.
Mensaje de pagina web [=x=)
Cambio de Login
Ingrese Nuevo eecccscccce
Password: B\, Elusuario fue actualizado exitosamente
-
o)
‘ €
Aparece otro cuadro de dialogo, da clic nuevamente en aceptar.
Monitor de Incidente
]
i SUBDIRECCION DE ATENCION EDUCATIVA
D 4
COMUNITARIA et
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Aparecera la siguiente Pantalla, en ella tendras habilitadas las entradas: “Equipamiento” y
“Administracién”

Monitor de Incidente

e) EQUIPAMIENTO: AGREGAR, CONSULTAR Y MODIFICAR BIEN

EQUIPAMIENTO- AGREGAR BIEN

Paso 1: ingreso “agregar bien”

Coloca el cursor en la entrada “Equipamiento” vy da clic en agregar bien

@ eI Registro de Equipamiento @
B SEE en Plazas Comunitarias \$
. Sexvice Desk INEA

7 de Marzo de 2012

Cerrar Sesién Monitor de Incidente
Manejo de incidentes

Equipamiento

Administracion

Aparecera la siguiente pantalla

Cerrar Sesion Agregar Bien

Manejo de incidentes Estatus: Activo

Equipamiento Niimero de Identificacién:

Administracion Namero de Serie:
Categorias: Seleccionar.... =]
Marca: Seleccionar... [
Modelo: Seleccionar .. [

Fechalnstalacion: 7

Nombre Fabricante:

Guardar Bien [ Limpiar |

Inicia el registro de bienes, es importante que cada bien se registre con toda informacion.

@ SUBDIRECCION DE ATENCION EDUCATIVA
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Paso 2: nimero de Identificacion
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Anotar el numero de identificacion, ver “Actividades previas”

GOBIERNO
FEDERAL

Paso 3: nimero de serie

Cerrar Sesion Agregar Bien
Manejo de incidentes Estatus: Activo
Equipamiento Nimero de IdentificacioniC |.130000218-01844-05
Administracion Nimero de Serie:
Categonias: Seleccionr.. B
Marca: Se\eccmnar...m
Modelo: Seleccionar E
Fechalnstalacion: ¥
Nombre Fabricante:
y . m e . "
Anotar el nimero de serie, ver “Actividades previas” N°1
Cerrar Sesién Agregar Bien
Manejo de incidentes Estatus: Activo
Equipamiento Nimero de Identificacion:  |-150000218.01844 ¢
— R
Administracion Nimero de Serie:
Categorias Seleccionar
Marca Seleccionar...
Modelo

Fechalnstalacion:

Nombre Fabricante:

Seleccionar...

[

Guardar Bien

[ Limpiar |

Paso 4: categoria

Selecciona la categoria: da clic en la categoria que corresponde al bien del registro.

Cerrar Sesion
Manejo de incidentes

Equipamiento

Administracion

Agregar Bien

Ntimero de Identificacion:
Ntmero de Serie;
Categorias:

Marca:

Modelo:

Fechalnstalacion;

Nombre Fabricante:

Estatus Activo
1-180000218-01844-05

-ON8176-47605-582-B72L

TECLAI
MOUSE
BOCINA

IMPRESORA LASER

NO BREAK O UPS
SWITCH LAN 3COM SUPERSTACK B

SERVIDOR MAC/PC/SUN (SERVIDOR DE RED)
DIADEMA

MICRO - COMPUTADORA

MICRO -COMPUTADORA (PORTATIL}
SERVIDOR SUN (SERVIDOR MULTIUSOS)

=

Al seleccionar en la categoria aparece a la derecha el botdn detallar CPU (Unicamente aparece al
seleccionar la categoria “CPU") tal como aparece en la imagen siguiente.

SUBDIRECCION DE ATENCION EDUCATIVA
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Paso 4.1: detallar CPU
. 7 i n
Da clic en el botén “Detallar CPU
Cerrar Sesién Agregar Bien
Manejo de incidentes Estatus: Activo
Equipamiento Nimero de Identificacién:  |.130000218-01844-05
Administracion Numero de Serie: -ONB8176-47605-582-B72L
Categorias: -] [ pealarcpy | D
Marca: Seleccionar... [~
Modelo: Seleccionar... [v |
Fechalnstalacion: K&
Nombre Fabricante:
Guardar Bien Limpiar |
Aparece la una pantalla, con el siguiente cuadro de dialogo.
() I{".:“S":,"‘:"‘é. » Registro de Equipamiento @
' DE LOS ADULTOS en Plazas Comunitarias e
Service Desk INEA
20 de Marzo de 2012
& Detalles del Bien - Google Chrome (=] [
Cerrar Sesién (® ayuda.inea.gob.mx/ServiceDesk/DetalleCPU.aspx/AltaDetalleCPU
Manejo de incidentes ,
P Detalle del CPU | EE Activo
Equipamiento
Memoria
Administracion
Procesador:
Disco Duro: Detallar CPU
Plataforma: Seleccionar
Velocidad del
Procesador:
Unidad Optica: Seleccionar...
Sistema Operativo: Seleccionar..
Software de Ofiina: | §gjaccionar
Antivirus: Seleccionar
Marca Antivirus:
Agregar Detalle
. 000000000 |
i TR — |

El cuadro de texto “memoria” debera llenarse inicamente con la siguiente informacion.

64 MB 2GB
128 MB 2.2GB
192 MB 2.5GB
256 MB 2.7GB
384 MB 3GB
512 MB 3.2GB
768 MB 3.5GB
1GB 3.7GB
1.2GB 4GB
1.5GB MAS DE 4 GB
1.7GB
© SUBDIRECCION DE ATENCION EDUCATIVA
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El cuadro de texto “Procesador” debera llenarse (inicamente con la siguiente informacion.

PROCESADOR

AMD PENTIUN M
ATLHON POWER PC
CELERON SEMPRON
CENTRINO TURION
CORE XERON

CORE DUO iMAC CORE DUO
PENTIUM iMAC CORE ix
PENTIUM II iMAC G3
PENTIUM I iMAC G4
PENTIUM IV iMAC G5
PENTIUN D OTRO
PENTIUN DUAL CORE

El cuadro de texto “Disco duro” debera llenarse con la informacién que se obtiene de cada equipo,
para ello entra a mi PC y en “C" da clic derecho

Eum 4] & Propiedades de Disco local (C) =% ;
;ML [ Scquidad |  Vemsionesanteroes |  Cudta | | fFoR
eNerdl | [ Genel | [ Hadwere [ Compartr =
TAL
& TAL

=
=

Tro Disco local

Sistema de archivos: NTFS

5
mlé
281

[l Espacio usado: 75143659520 bytes  69.9GB
[ Espaciodisponible:  24796.907.520bytes  78.9GB

Capacidad 159,940 567.040 bytes 148GB

tnsac

] Comprimir esta unidad para ahorrar espacio en disco

Indizar esta unidad para realizar blisquedas con mayor rapidez

Aceptar Aplicar

'

En el combo “Plataforma” debera seleccionar entre.

PLATAFORMA

LAPTOP

MAC.

PC
TERMINAL_LIGERA

El cuadro de texto “Procesador” debera entrar a inicio/panel de control/sistema

Sisterna

Fabricante: Dell

Evaluacidn: 274} Evaluacion de la expeniencia en Windows: sin evaluar

Procesador: Intel(R) Core(TM)2 Duo CPU  E7400 @ E.SOGHz

Mermoria (RAM]: 200 GE

Tipo de sisterma: Sisterna operativo de 32 bits

@ SUBDIRECCION DE ATENCION EDUCATIVA
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En el combo “Unidad 6ptica” debera seleccionar entre.

UNIDAD OPTICA

CD-ROM
DVD-ROM
CD-RW
DVD-RW

En el combo “Sistema Operativo” debera seleccionar entre.

SISTEMA OPERATIVO

Windows Me
Windows 95
Windows 98
Windows 2000
Windows Server
Windows Vista
Windows 7
Windows XP
MAC OS 8
MAC 0S 9
MAC OS X

En el combo “Software de Oficina” debera seleccionar entre.

SOFTWARE DE OFICINA

Office 95

Office 97

Office 2000
Office 2003
Office 2007
Office 2010
Office XP

MAC Office 98
MAC Office 2001
MAC Office 2004
MAC Office 2008
MAC Office 2011
MAC Office v.X.
Otro

No tiene

En el combo “Antivirus” debera seleccionar entre.

Instalado

No instalado

INEA

GOBIERNO
FEDERAL

El cuadro de texto “Marca Antivirus” debera llenarse con la informacién de la marca de antivirus
de con que cuenta cada computadora.

> Jd

& Detalles del Bien - Google Chrome

(@ ayuda.inea.gob.mu/ServiceDesk/DetalleCPU.aspx/AltaDetalleCPU

|| Detalle del cPu
Memoria:

Procesador:
Disco Duro:

Plataforma: Seleccionar...
Velocidad del
Procesador:

Unidad Optica: Seleccionar.

Sistema Operativo: Seleccionar .

Software de Oficna: | Selaccionar

Antivirus:

Selecciona
Marca Antivirus: -
Agregar Detalle [ Cerrar ]

SUBDIRECCION DE ATENCION EDUCATIVA
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Al finalizar la captura da clic en “Agregar detalle”.

& Detalles el Bien - Google Chrome

(D) ayuda.inea.gob.mu/ServiceDesk/DetalleCPU.aspa/AltaDetalleCPU

Detalle del CPU
Memoria:

Procesador:

Disco Duro:
Plataforma:
Velocidad del
Procesador:

Unidad Optica:
Sistema Operativo:
Software de Oficina:
Antivirus:

Marca Antivirus:

Agregar Detalle

Seleccionar

Seleccionar
Seleccionar....
Seleccionar....

Seleccionar

El Sistema te regresa a la siguiente pantalla.

GOBIERNO
FEDERAL

Cerrar Sesion
Manejo de incidentes

Equipamiento

Administracion

Agregar Bien

Numero de Identificacion:

Numero de Serie:
Categorias:
Marca:

Modelo:
Fechalnstalacion:

Nombre Fabricante:

1-180000213-01844-05
-ONB176-47605-682-B72L

T - |

Seleccionar... [+
Seleccionar E

K7

Estatus:

Detallar CPU

Activo

Paso 5: marca

En el combo “Marca” debera seleccionar.

Paso 6: modelo

Cerrar Sesién Agregar Bien
Manejo de incidentes Estatus: Activo
Equipamiento Nimero de Identificacién:  |.130000218-01844-05
Administracion Numero de Serie: -ON8176-47605-582-B72L
Categorias: [=] Detallar CPU
Marca: coMPAQ  [+]
Modelo
COMPAQ
Fechalnstalacion
Nombre Fabricante:
n " 4 H
En el combo "Modelo” debera seleccionar.
Cerrar Sesion Agregar Bien
Manejo de incidentes Estatus Activo
Equipamiento Numero de Identificacién:  |180000218-01844-05
Administracion Namero de Serie: -ONB176-47605-582-B72L
Categorias: [+] Detallar CPU
Marca:
Modelo:

Fechalnstalacion:

Nombre Fabricante:

@
COMUNITARIA [
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Paso 7: fecha de instalacion
El cuadro de texto “Fecha de instalacion” debera seleccionar en el calendario, para determinar la fecha se
tomara en cuenta la clave oficial de la Plaza la cual nos indica con los tltimos dos digitos el afio de
creacion, ejemplo
Para la Plaza I-02-003-05 la fecha que debera seleccionarse es: 01/01/2005

‘ GOBIERNO
FEDERAL
*®

Cerar Sesién Agregar Bien
Manejo de incidentes

Equipamiento Numero de Identificacién:  |.180000218-01844-05

Administracion Numero de Serie:

Categorias: cPU

Marca: comPaa  [~|
Modelo:

Fechalnstalacion: @
Nembre Fabricante:

Guardar Bien | [ Limpiar |

-ONB176-47605-682-B72L

1]

Estatus: Activo

[~ Detallar CRU

Paso 8: nombre del fabricante
El cuadro de texto “Nombre del fabricante” debera anotar solo en caso de que se hayan seleccionado las
categorias: CPU, ACCESORIOS, IMPRESORA, NO BREAK_UPS_REGULADOR, REPRODUCTOR DE VIDEO
(VIDEOCASETERA Y DVD), SWITCH_RUTEADOR, MESA_ESCRITORIO, ARCHIVERO_ESTANTE_GABINETE,
PIZARRON la informacién que se muestra en los cuadros siguientes:

COMUNITARIA E

CPU \
cPU
INTEGRADA (CPU Y MONITOR: MICROCOMPUTADORA)
LAPTOP

ACCESORIOS

BOCINAS
DIADEMA
CAMARA DIGITAL

IMPRESORA

LASSER
INYECCION DE TINTA
MATRIZ

NO BREAK_UPS_REGULADOR
NO BREACK
UpPs

REGULADOR

REPRODUCTOR DE VIDEO (VIDEOCASETERA Y DVD)

DVD
VIDEOCASETERA VHS
COMBO (DVD Y VHS)

SWITCH_RUTEADOR

SWITCH
RUTEADOR

MESA_ESCRITORIO

MESA
ESCRITORIO

ARCHIVERO_ESTANTE_GABINETE

ARCHIVERO
ESTANTE

ANAQUEL
GABINETE ABIERTO
GABINETE CERRADO

SUBDIRECCION DE ATENCION EDUCATIVA
México D.F., Marzo de 2012
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PIZARRON

PIZARRON
PIZARRON INTERACTIVO
PIZARRON CORCHO

Ejemplol
Cerrar Sesién Agregar Bien
Manejo de incidentes Estatus: Activo
Equipamiento Namero de Identificacién: — |_130000218-01844-05
Administracion Nimero de Serie: -ONB176-47605-582-B721
Categorias: CPU Izl Detallar CPU
Marca: COMPAQ
Modelo: Seleccionar E
Fechalnstalacion: &
Nombre Fabricante: INTEGRADA (CPU Y MOI
Ejemplo 2
Cerrar Sesién Agregar Bien
Manejo de incidentes Estatus: Activo

Equipamiento Namero de Identificacion:  |-180000218-01844-05

Administracién Numero de Serie: -ON8176-47605-582-B72L
Categorias: PIZARRON ]
Marca: ALFHER |z|
Modelo: PMCE |z|
Fechalnstalacion: K
Nombre Fabricante: ZARROM INTERACTIVO

Al terminar de registrar un bien da clic en el boton “guardar bien”.

En caso de que algiin cuadro de texto no se haya capturado el sistema envia un mensaje de advertencia.

Ejemplo:

Encaso de que no hayas registrado datos en detallar CPU aparecera la siguiente advertencia

Cerrar Sesién Agregar Bien
Manejo de incidentes Estatus: Activo

Equipamiento Nimero de Identificacion:  qurequer

Administracion

Mensaje de pagina web ==
Detallar CPU
' X Para poder guardar este bien, es necesario guardar los datos del CPU
’ ’
@ SUBDIRECCION DE ATENCION EDUCATIVA
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Da clic en aceptar y entra al botén “detallar CPU” ver 4.1 : categoria

Al terminar de registrar de manera correcta un bien te aparece la siguiente informacion

1 Sesion
jo de incidentes

ipamiento

rinistracion Numero de S
Categorias:
Marca:
Modelo:

Fechalnstala

Nombre Fabrit

Agregar Bien

Numero de Identificacion:

Estatus: Activo

Mensaje de pagina web

==

L\ El bien fue agregado exitosamente

EL SISTEMA VUELVE A LA PANTALLA PRINCIPAL
PUEDES INICIAR EL REGISTRO DE OTRO BIEN

Cerrar Sesién
Manejo de incidentes

Equipamiento

Administracion

Agregar Bien

Numero de Identificacion:
Numero de Serie:
Categorias:

Marca:

Modelo:
Fechalnstalacion:

Nombre Fabricante:

Estatus: Active

Seleccionar... [~]
Seleccionar_ = |
Seleccionar

&

Guardar Bien

[ Limpiar |

EQUIPAMIENTO- CONSULTAR BIEN

Paso 1: ingreso consultar bien

Coloca el cursor en la entrada “Equipamiento” vy da clic en "consultar bien”

INST

Cerrar Sesién
Manejo de incidentes

Equipamiento 8

Administracion

() Ut
* Lo oueaci

LOS ADULTOS

Aaregar bien

Registro

Monitor de Incidente

en Plazas Comunitarias
Service Desk INEA

de Equipamiento

7 de Marzo de 2012

COMUNITARIA .E.
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Aparecera la siguiente pantalla
";;ﬁ -nu::w *
[ —-- ] Sacvion Dosk INEA

Paso 2a : consultar todos los bienes
Para consultar todos los bienes registrados da clic en el botén “buscar bien”

Cerrar Sesion
Manejo de incidentes

Equipamiento

Administracién

Consultar Bienes
MNumerao de Identificacion:
Numero de Serie:
Categorias:

Marca:

Modelo:

Instituto Estatal:
Coordinacion de Zona:

Clave Plaza:

<D

Seleccionar_
Seleccinnar,,,B
Seleccinnar,,,B
TABASCO
EMILIANG ZAPATA

1-27-001-02

Apareceran todos los bienes registrados, para ver los detalles de un bien, da clic en el botén “detalles”

Cerrar Sesion
Manejo de incidentes

Equipamiento

Administracion

Consultar Bienes
Nimero de Identificacion:

Nimero de Serie:

Categorias: Seleccionar...
Marca: Seleccionar... [«
Modelo: Seleccionar... [«
Instituto Estatal: TABASCO
Coordinacion de Zona: EMILIANO ZAPATA
Clave Plaza: 127-001-02
Instituto o Nimero de Nimero de
Estatal Coordinacion Plaza Identificacién Serie Estatus Detalles
EMILIANO 1-27-001- rea weray
TABASCO ZAPATA 02 qwreqwer wergwer Activo Detalles

Se desplegara la siguiente informacion

COMUNITARIA .E.

Datos del Bien
Estatus:
Instituto Estatal:
Coordinacion

Fecha de
Instaladon:
Nombre Fabricante:

Motivo Inactividad:

2012

@ intemet Moo protegide desactvad

@~

w10s%

o WETIGER |

& |
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Paso 2b : consultar un bien
Para consultar un bien en particular anota en el cuadro de texto “Numero de Identificaciéon” el nimero
que asignaste y da clic en el botén “buscar bien”

Cerrar Sesion Consultar Bienes

Manejo de incidentes Namero de Identificacion:
Equipamiento

MNumero de Serie:
Administracién

Categorias: Seleccionar... E
Marca: Seleccmnar...lZ‘

Modelo: SE|ECEIUHEF...E

Instituto Estatal: TABASCO

Coordinacion de Zona: EMILIAND ZAPATA

Clave Plaza: 1-27-001-02

E

Apareceran el bien registrado, para ver los detalles de un bien, da clic en el botén “detalles”

Cerrar Sesién Consultar Bienes
Manejo de incidentes

Nimero de Identificacion:

Equipamiento Nimero de Serie:

Administracion Categorias: Seleccionar... [=]
Marca: Seleccionar... [+
Modelo: Seleccionar... [«
Instituto Estatal: TABASCO
Coordinacion de Zona: EMILIANO ZAPATA
Clave Plaza: 2

Instituto Namero de Nimero de
Estatal Identificacion Serie

EMILIANO 1-27-001- reas eray (
TABASCO CAPATA " qwreqwer werqwer Active Detalles

Coordinacion  Plaza Estatus Detalles

Se desplegara la siguiente informacion

1 /& Detalles del Bien - Windows Intemet Explorer

[&] retp/ayud b <k/Bien.asp/| 2 A ie Educacion para Adultos de Tabas:

Datos del Bien
Estatus

2012

Instituto Estatal
Coordinacion:
Plaza;

Ntmero de.
Identificacion:

Categoria:
Marca: |
Modelo: -
NGmero de Serie:

Fecha de
Instalacion
Nombre Fabricante;

Motivo Inactividad:

Descripcion
Inactividad:

- Estatus
-

rqwer Activo

Listo @ Intemet | Modo protegido: desactivado 43 - ®105% -

s EEE @
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EQUIPAMIENTO- MODIFICAR BIEN

Paso 1: ingreso modificar bien

conewt..
= 4

GOBIERNO
FEDERAL

Coloca el cursor en la entrada “Equipamiento” vy da clic en “modificar bien”

Cerrar Sesicn Monitor de Incidente
Manejo de incidentes
Equipamiento > Acreqar bien
Administracion Consuaroen
Todificar bien

O, LTS na Registro de Equipamiento
' 51 Lo Asviros en Plazas Comunitarias
[ e aone | Service Desk INEA

7 de Marzo de 2012

&

Aparecera la siguiente pantalla

Equipamiento

teimero de Identificscion:
Administscion taimero de Serie
Categorias:

Marca

Modsio:
Fachainstalacion:
hombre Fabricante:
Mativa de Insctividad

[ Registro de Equipamiento
& e “T35E0
e Servion Dok A
Mar
Modificar Bien

Paso 2: identificar y buscar bien

Para modificar el bien, anota su nimero de identificacién (si no lo recuerdas entra a consultar bien) y da

clic en el botéon “buscar”

Cerrar Sesién
Manejo de incidentes

Modificar Bien

Equipamiento

Administracién Nimero de Serie:

Categorias
Marca:

Modelo
Fechalnstalacion:
Nombre Fabricante:
Motivo de Inactividad:

Descripcion de la
Inactividad:

Nimero de Identiﬁcac\én:©

Guardar Modificacién ]

werqwer
TECLADO
COMPAQ  [~]
KB-9963  [=]
(4
eee
Seleccionar.
[ Limpiar ]

: Estatus:  Activo [+

[=]

SUBDIRECCION DE ATENCION EDUCATIVA
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Aparecera la pantalla siguiente.

Cerrar Sesién Modificar Bien
Manejo de incidentes EStatus: Activa [~
Equipamiento Numero de Identificacion:
Administracion Nimero de Serie: werqwer
Categorias: TECLADO El
Marca: coMPAQ  [=]
Modelo: KB-9963  []
Fechalnstalacion: K
Nombre Fabricante: eee
Motivo de Inactividad: Seleccionar
Descripcion de la
Inactividad:

Guardar Modificacién | [ Limpiar |

Paso 3: realizar la modificacion

Modifica los datos (ver EQUIPAMIENTO- AGREGAR BIEN), en caso de que el bien haya sino robado,
siniestrado, intercambiado, prestado o dado de baja, debera modificar el ESTATUS como se indica en la
siguiente pantalla:

Cerrar Sesién Modificar Bien
Manejo de incidentes

ESEatusy/activo

Equipamiento .
Nimero de qreqwer Buscar T
Administracién JugniTEe Inactivo
Nimero de Serie:  [erquer
Categorias: TECLADO
Marca: COMPAQ
Modelo: KB-9963
Fechalnstalacion 1710312005 |4
Nombre Fabricante: cee
Motivo de Inactividad: 5. o

Descripcion de la
Inactividad:

Guardar Modificacion

Al finalizar las modificaciones da clic en el botén guardar modificacion.

Cerrar Sesién Modificar Bien
Manejo de incidentes Estatus:  activo [~
Equipamiento Numero de Tdentificacion:
Administracion Numero de Serie: werquer
Categorias: TECLADO [=]
Marca: comPAaQ  [~]
Modelo: KB-9963 [+]
Fechalnstalacion: Kz
Nombre Fabricante: eee
Motivo de Inactividad: Seleccionar

Descripcion de la
Inactivida,

T Guardar Modificacion Limpiar

@ SUBDIRECCION DE ATENCION EDUCATIVA
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El Sistema te confirma la modificacién.

7 UC MaIZU UT ZULE

1 Modificar Bien
ncidentes Estatus:
nto v an:

Numero de Identificacién:

uscar

cién i =

Numero de §(T. e de pagina web | ==

Categorias:

Marca:

l_\ El bien fue modificade exitosamente
Modelo: ==

Fechalnstala

Motivo de I

Descripcion de la
Inactividad:

f) ADMINISTRACION- CAMBIAR CONTRASENA

Paso 1: ingreso cambiar contraseina
Coloca el cursor en la entrada “Administracion” y da clic en “cambiar contrasena”

Cerrar Sesién Modificar Bien
Manejo de incidentes

Eilulzn e i dentificacién:
Administracion Cambiar contrasefia |

Categonas Seleccionar
Marca: Seleccionar.
Modelo: Seleccionar.
Fechalnstalacion: [

Nombre Fabricante:
Motivo de Inactividad: Seleccionar.

Descripcion de Ia
Inactividad:

Aparecera la pantalla siguiente, registra la informacion en los cuadros de texto y da clic en guardar datos.

Cerrar Sesién Cambiar Password Usuario
Manejo de incidentes

Password Anterior:
Equipamiento

Administracién Password Nuevo

Confirmar Password:

Guardar datos Limpiar pantalla

@ SUBDIRECCION DE ATENCION EDUCATIVA
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El Sistema te confirma la modificacién.

conewt_.
= 4

esién
de incidentes

miento

stracion

Cambiar Password Usuario
Password Anterior:

)
q

Confirmar P}

[ Gua.rdav.d.‘?g

Mensaje de pagina web s

I, Elususrio fue actulizado exitosamente

Aceptar -~

DE TU ENTIDAD
(ANEXO 1)

RECUERDA PARA CUALQUIER DUDA O ACLARACION EN RELACION CON EL
SISTEMA COMUNICATE CON EL RESPONSABLE ESTATAL DE PLAZAS COMUNITARIAS

COMUNITARIA E

SUBDIRECCION DE ATENCION EDUCATIVA
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Anexo 1
Relacion de Responsables Estatales de Plazas Comunitarias
RESPONSABLE ESTATAL DE PLAZAS
N° ESTADO
COMUNITARIAS e-MAIL
ags_\vinculacion@inea.gob.mx
1 |Aguascalientes Lic. J. Refugio Acevedo Barba ags_plazas@inea.gob.mx
ags_transparencia@inea.gob.mx
Baia California } eborunda@inea.gob.mx
2 2 ! Lic. Eduardo Borunda Arreola bcn_plazas@inea.gob.mx
eborunda@hotmail.com
3 [Baja California Sur |Ing. Blanca Esthela Romero Aguilar bcsfpl_azas@lnea.gob.m.x
blanquitaromero@hotmail.com
cam_plazas@inea.gob.mx
4 [Campeche (15) Lic. José Antonio Carrillo Lépez acarrillo@inea.gob.mx
acarrillo999@msn.com
5 [Coahuila Lic. Ignacio Maurilio Esquivel Juarez coa_plazas@lnea.got_).mx
tempcorreol@hotmail.com
6 |Colima (15) Lic. Alma Berenice Decena Preciado col_plazas@lnea.gob.mx
a_decena@hotmail.com
7 |Chiapas Maestra Mariana Toledo Cruz chs_plaza;@lnea.gob.mx
mtoledo@inea.gob.mx
8 |Chihuahua Lic. Sandra Ruiz Esparza Molina srgsparza@lrjea.gob.mx
chi_plazas@inea.gob.mx
ialmonte@inea.gob.mx
9 Distrito Federal Arg. Irene Almonte Garnier irenealgar@yahoo.com
irene_12345@hotmail.com
10 |Durango (17) M.V.Z Isaac Escajeda Arce iescajeda@inea.gob.mx
11 |Guanajuato Lic. Sergio Ismael Ruiz Lépez rirviz@inea.gob.mx
12 |Guerrero Lic. Aaron Torres Ramirez aatlixtac_gro@hotmail.com
hgo_operacion@inea.gob.mx
13 |Hidalgo Lic. Juan José Molina Montufar hgo_plazas@lnga.gob.mx .
direcoperacion_ihea@hotmail.com
marisra68@hotmail.com
jall@inea.gob.mx
14 |(Jalisco amchavez @inea.gob.mx
Lic. Arturo Moreno Chavez amchavez36@gmail.com
15 |Edo. México C. Sixto Sebastian Poblano Maldonado em_plazas@mea.gob.mx
emplazas@inea.gob.mx
. . : . . mich_plazas@inea.gob.mx
16 |Michoacéan (15 Ing. Sonia Valladolid Ruiz T .
(15) 9 mich_difusion@inea.gob.mx
17 |Morelos (15) Lic. Silvia Bahena Uribe n?ou)lazas@lnea.gob.mx
sibaur@hotmail.com
18 |[Nayarit -1 C. Pedro Arturo Castafieda Sanchez nay_plazas@inea.gob.mx
monica2665@prodigy.net.mx
19 |Nuewo Ledn Ing. Alma Ménica Lépez Rodriguez alopezr@inea.gob.mx
lemonical@hotmail.com
20 |Oaxaca Lic. Dora Martha Ramirez Cruz oax_plazas@inea.gob.mx
21 |Puebla Maestro Aurelio Meléndez Covarrubias pue_segopergc|on@|nea.gob.mx
pue_plazas@inea.gob.mx
22 |Querétaro Edgar Gustawo Escobedo Alvarado gescobedo@inea.gob.mx
23 |Quintana Roo Ing. Raul Hermenegildo Huex Dzul qroo_pla.\zas@lnea.gob.mx
rhuex@inea.gob.mx
2 San Luis Potosi (9 Profr. Gerardo Pérez Mota slp_plan@lnea.gob.mx.
a 15) laloperezmota@hotmail.com
sin_plazas@inea.gob.mx
25 |Sinaloa Lic. Ramona Guadalupe Arellano Pifia plazas@isea.inea.gob.mx
garellano@inea.gob.mx
. . . son_se@inea.gob.mx
Sonora -2) |Lic. Helaman Santos Marquez — B
26 2) q hsantos @inea.gob.mx
27 |Tabasco Ing. Calixtro Feliciano Ovando tab_plazas@inea.gob.mx
Tamaulipas Lic. Luis Tomas Aguilera Moreno tam#alaza;@lnea.gob.mx
28 taguilera@inea.gob.mx
29 |Tlaxcala Lic.Acela Pérez Pérez tlx_plaza.s@mea.ggb.mx
plazas_tIx@hotmail.com
ver_plazas@inea.gob.mx
30 [Veracruz Ing. Roberto Barcelata Lagunes rbarcelata@inea.gob.mx
beto_barcelata@yahoo.com
31 |Yucatan Lic. Claudia de Jesus Ricalde Camara ieaeycps@hotmail.com
32 |Zacatecas (15) Profr. Victor Hugo Ruiz Giles zac_plazas@inea.gob.mx
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